中华医学会信息管理平台-远程稿件管理系统-作者使用说明
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新用户注册、申请成为杂志作者、登录系统的说明

输入中华医学会门户网站地址http://www.cma.org.cn；
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如果您没有登录名和密码，请先点击“注册”按钮，按照注册步骤一步步操作，获得登录名和密码；
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输入“用户名”、“密码”，点击“登录”，成功登录
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第一次投稿申请成为作者：点击首页右下方原业务中心的申请成为作者，输入注册的用户名和密码；
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点击“进入系统”，进入到中华医学会信息管理平台；
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进入系统后，点击左侧菜单栏中的【远程稿件管理系统】，您能看到作者的所有功能（原系统名称为期刊编审系统，现更名为远程稿件管理系统）；

如何给杂志投稿？（前提注册网站会员成功并申请成为杂志作者）

输入中华医学会门户网站地址http://www.cma.org.cn；
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输入“用户名”、“密码”，点击“登录”，登录成功后点击“其他业务办理”，可以直接进入系统或点击原业务中心输入注册的用户名密码进入投稿系统；
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点击左侧菜单栏【远程稿件管理系统】，作者相应的功能就出现在下边（原系统名称为期刊编审系统，现更名为远程稿件管理系统）；
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说明：如果作者电脑上【远程稿件管理系统】下不能正常显示功能菜单，请点击地址栏旁边出现的“兼容性视图”按钮[image: image15.png]


，点击它，页面就恢复正常了，如不能还不正常可以在刷新页面（F5键）。

[image: image16.png](@ htp://www.ie8demos.com/travelsite/CT_advisory.html - Windows Internet Explorer
QO- [Eme fesdemos.com)travelsite/CT_advisory.him| ,\ x





点击左侧菜单栏中的【作者投稿】模块，进入到作者投稿页面，如果您是多个杂志的作者，现在位置下方的选择杂志、选择角色处选择您要投的杂志名称，选择完后一定要点击“确定”；按照要求，一步步填写相应的稿件信息，最后点击“投稿”，稿件投给相应的编辑部，点击“暂存”稿件进入到【我的草稿】模块；
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说明：如果看不到选择学科方向的按钮，建议作者将电脑分辨率调整为1024*768，具体调整分辨率的方法：电脑桌面，点击鼠标右键，点击“属性”、点击标签“设置”，调整分辨率为1024*768，如还不能正常显示，建议将浏览器升级为IE 7。
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如何查询稿件状态及审稿情况？

登录中华医学会网站业务中心，并进入杂志社远程稿件管理系统；

进入系统后，点击左侧菜单栏【远程稿件管理系统】，作者的所有功能都显示在下边；

说明：如果作者电脑上【远程稿件管理系统】下不能正常显示功能菜单，请点击地址栏旁边出现的“兼容性视图”按钮[image: image21.png]


，点击它，页面就恢复正常了，如不能还不正常可以在刷新页面（F5键）。
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点击【稿件查询】模块，可以查看到稿件的处理状态；
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点击“稿号”或者“查询进入稿件信息页面，可以给编辑留言；

点击标签【审稿意见及留言信息】，可以查询关于稿件的审稿意见及留言信息。

如何处理退修稿件？

登录中华医学会网站业务中心，并进入杂志社远程稿件管理系统；

进入系统后，点击左侧菜单栏【远程稿件管理系统】，作者的所有功能都显示在下边；

说明：如果作者电脑上【远程稿件管理系统】下不能正常显示功能菜单，请点击地址栏旁边出现的“兼容性视图”按钮[image: image24.png]


，点击它，页面就恢复正常了，如不能还不正常可以在刷新页面（F5键）。
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点击左侧菜单栏的【作者退修】模块，进入到查看退修稿件、处理退修稿件页面；
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点击“退修信”，可以查看编辑部发送的退修信的内容；
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点击历史版本处的“退修稿”，可以查看或者下载编辑给退修稿件，作者可以在稿件处理操作区上传“修回稿”，填写反馈意见，参考文献因为编辑部需要单独对参考文献进行审核，所有作者需要提交参考文献，如没有填写无；
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作者还可以在退修时修改文题、中英文摘要、关键字等信息。
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作者如何从网上获取稿件校对稿及版面费通知？

登录系统后，点击【远程稿件管理系统】下的【作者校对】模块，进入到作者校对页面；
点击“校对及版面费通知”，可以看到校对及版面费的通知，如果版面费正在核对中，请作者稍后再去查看，如果费用已经登记，作者可以查看到相应的版面费，可以选择在规定的时间内，网上支付版面费（如果编辑部开通网上支付功能，【稿件费用】模块可以进行网上支付，或者汇款到编辑部）
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点击“校对稿”，作者可以下载校对稿进行核对，如有问题，请跟编辑部进行联系。

作者如何维护个人信息？

输入中华医学会门户网站地址http://www.cma.org.cn；
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输入“用户名“、密码”，点击“登录”，完成网站登录；
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点击“修改信息”，进入到个人信息维护页面；
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作者可以根据情况，修改个人信息、密码等。

作者忘记密码如何找回密码？

输入中华医学会门户网站地址http://www.cma.org.cn，在登录区中点击“忘记密码”；
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输入“用户名”和“手机号”，如果用户名和手机号配置，将发送验证码到手机中；
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输入手机验证吗，点击下一步开始设置新密码。
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输入杂志名称进行查询，可以更快的找到要申请的杂志





点击可以选择稿件的学科方向
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